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Erklarung zur Registrierung Administrator

Damit Sie das Mitgliederportal der BVK Zusatzversorgung nutzen konnen, ist als
Erstes die Registrierung eines Administrators erforderlich.

Der Administrator erwirbt selbst keine Nutzungsrechte fur die einzelnen Service-
Funktionen des Portals.

Er tragt die Verantwortung fur die Vergabe und Verwaltung der Berechtigungen
seiner Sachbearbeiter, sowie fur jede Anderung in der Benutzerverwaltung.

Als Mitglied entscheiden Sie selbst, wer diese Benutzerrolle tibernehmen soll.
Es besteht die Mdglichkeit auch weitere Administratoren zu registrieren.
Dies kann zum Beispiel fur den Vertretungsfall sinnvoll sein.

Fir die Registrierung eines Administrators bendtigen Sie folgende dienstliche
Daten:

- Mitgliedsnummer (sechsstellig)

- Name des Mitglieds / Arbeitgebers

- Vorname, Nachname und E-Mail-Adresse des Administrators
- Telefonnummer

Diese Angaben dienen der Erstellung eines Antragsformulars.

Sollten Sie im Rahmen lhrer Mitgliedschaft tiber mehr als nur eine Mitgliedsnum-
mer verfligen und diese registrieren wollen, muss fir jede der Mitgliedsnummern
ein eigener Antrag erstellt werden.

Wenn Vorname, Nachname und E-Mail-Adresse in jedem Antrag identisch
sind, werden die Berechtigungen fir diese Mitgliedsnummern unter einem Be-
nutzerprofil zusammengefihrt. Sie erhalten dann einmal Zugangsdaten von uns
und kdnnen alle registrierten Mitgliedsnummern verwalten.

Gleiches gilt, wenn Sie die Registrierung weiterer Mitgliedsnummern zu einem
spateren Zeitpunkt durchfiihren.

Bei Gleichheit der bei uns gespeicherten Daten (Vorname, Nachname und E-
Mail-Adresse des Administrators), werden die Berechtigungen nach Freigabe
des Antrags (erfolgt durch die BVK Zusatzversorgung) erweitert.

Vorhandene Zugangsdaten behalten lhre Giiltigkeit.
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Registrierung als Administrator

Im Folgenden erhalten Sie eine Schritt-fur-Schritt Anleitung fur die Registrierung
eines Administrators:

1. Rufen Sie in Inrem Browser die Webseite
http://mitgliederportal.bvk-zusatzversorgung.de auf

#Homo #login e Registrieren

\» BVK-Zushtzversgtgung “

Haben Sie sich bereits Sind Sie zum ersten Mal hier {3
registriert? oder méchten Sie eine
q bestehende Registrierung
erweitern?

Weiter

2. Driicken Sie auf den Button ,,Registrieren*

Seite 3von 8
© BVK Zusatzversorgung, Stand Juli 2019



BESTENS
ABGESICHERT.

Bayerische
Versorgungskammer

3. Driicken Sie auf der nachsten Seite auf den Button
»Registrieren als Arbeitgeber oder Mitglied*

B8 BVK Velrmesiamner

BVK Zusatzversorgung

#Home #login & Registrieran

istri als i als
oder Mitglied Rechenzentrum oder
Abrechnungsdienstleister
Als ini Al
kénnen Sie Nutzungsrechte Rechenzentrum kénnen Sie
fiir das Portal vergeben. u.a. Meldungen im elek.
Datenaustausch Ubermitteln.
Weiter Weiter

4. Fullen Sie in der darauffolgenden Eingabemaske alle Pflichtfelder aus.

Sie bendtigen:

e Vorname, Nachname
und E-Mail-Adresse
des Administrators

Telefonnummer

#Home #login & Registrieren

1 Perséniiche Daten erfassen 2 Mitgliedsdaten erfassen 3 Zusammenfassung

Personliche Daten

Bitte geben Sie auf dieser Seite keine privaten, sondern ledigiich dienstiiche Daten ein. Achlen Sie daraul, keine allgemeine E-Mail-Adresse zu verwenden
Vorname

Nachname

Telefonnummer

E-Mail

E-Mail wiederholen

* Pllichtfelder

Zurick

Verwenden Sie keine allgemeine
E-Mail-Adresse die bspw. mit
info@... 0.4. beginnt!
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5. Prufen Sie noch einmal lhre Eingaben und setzen den Prozess durch dri-
cken auf ,,Weiter* fort.

6. Tragen Sie ihre sechsstellige Mitgliedsnummer und den Mitgliedsnamen
ein.

B BVK S
E‘

BVK Zusatzversorgung

#Home ®login & Registieren

Redistrierén drh.i’n;'

1 Personiiche Daten erfassen 2 Mitgliedsdaten erfassen 3 zusammenfassung 4 Abschiuss

Mitgliedsdaten

Bite beachten Sie, dass die postalische Abwicklung des an die
erfolgt

der ersten genannten Mitghedsnummer

Mitgliedsnummer ST

Mitgliedsname B

* Pflichtfelder

Wenn Sie fir mehr als eine Mitgliedsnummer einen Antrag stellen wollen,

kénnen Sie Uiber den Button weitere Mitgliedsnummern erfas-
sen.
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7. Stimmen Sie der Einwilligungserklarung und den Nutzungsbedingungen
zu indem Sie jeweils einen Haken an der entsprechenden Stelle setzen.

oy

egistfleren Adrriiqj_s} ator

LA

2 giecsdaten erfassen

Zusammenfassung

Vomame Nochname Teltonnumamer ™

1 1
Mitgliedsnummner Mirgliedsname.
[ 1
Einwilligungserklarung EZ3  Nutzungsbedingungen [ 4o |

Ien wiige ein, cass e BVK Zusatzversargung meine
Daten - wia in der i "

Nutzungsbedingungen fur das Mitglieder Portal der BVK.
ton
Abs. 1 Telemediengesetz beschr

ieben - verarbefet.

g ab Mai 2019)
Mesine ERWIRgUNG erfoit el

1. Anbists
sinsehen.

Meine EXnwiiqung kann ich jecerzet ormios mit Wkung Y o Zukuntt B
widemon. Durch meinan Vidruf dor Eieliung wird dio Swatlo 37, 81525 Minchon,

Verarbeilung nichl borthel

DeBVK
2)u.a die Migichkes, sich ibes bestimmie Angaben, Ge das
Meine Wicsmufseridarung kann ich richien an: 8. Lo
BVK Zusatzversorgung a
s ar Versicherten, umiagereisvants Daten cer Versi-cherien) betrefien,
i S 2u mformiersn sows Daten enzugeben und zu piegen. Weidsehin
81925 Munchen

[ Emwibgungserkiarung zustimmen [ Nutzungsbedngungen zustmmen

EBE== E=

8. Setzen den Prozess durch driicken auf ,,Speichern* fort.

9. Driicken Sie auf der nachsten Seite auf den Button ,,PDF anzeigen*

BVK Zusatzversorgung

#Home #llogin & Registieren

o T AQ

(D
o

1 Perssniiche Daten erfassen 2 Mitgliedsdaten erfassen 3 Zusammenfassung 4 pbschiuss

Abschluss

Fast geschafitl

Offnen Sie dasidie Antragsformular(a) aber den Button ,PDF anzeigen* und drucken Sie das Dokument aus. Sobald uns Ihr unterzeichneter und mit
Stempel versehener Anlrag vorliegt, konnen wir Inre Registrierung abschlieien

Sie erhalten in Kirze noch eine Bestatigung per E-Mail. Sollte sich das PDF nicht offnen lassen, finden Sie das/die Antragsformular(e) im Anhang dieser
E-Mail

Zur Stansefte
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10. Das Antragsformular 6ffnet sich in einem separaten Fenster.

N T ‘ ﬂ'l( Bayerische
}g/ﬁ 5 B Versorgungskammer

Zuriick an:

BVK Zusatzversorgung
G322
81920 Minchen

- Antrag auf Portalnutzung

Hiermit beantragen wir Zugangsdaten fir die Nutzung von Administratorrechten.
Mitgliederportal der BVK Zusatzversorgung

Antragsnummer

Antragsdatum

Die Zugangsdaten sollen ausgestelit werden fir:

Name 1 vomame | |

E-Mail 1

Telefon | 1
I

\x

Datum Unterschrift (Administrator)

| X

Datum Unterschrift (Geschaftsleitung des Mitglieds®) Dienstsiegel bzw. Firmen-
Al iling muss de Person (2.8. B i stempel des Mitglieds
Landrat, Vorsiand, Geschaftsfifrer, Vorszender) unlerzsichnen

BVK Zusatzversorgung Bayerische Landesbank Miinchen, BIC BYLADEMMXX
Postanschrift: 81920 Miinchen IBAN DE817005 0000 0002 6240 19 (Umlage, Rente, Sonstiges)
Adresse: Denninger Straie 37, 81925 Miinchen IBAN DE28 7005 0000 0005 024019 {Zusatzbeltrag)

Telefon (085) 52356 IBAN DE25 7005 0000 0007 0240 19 (Pflichtbeitrag)

IBAN DE75 7005 0000 0006 0240 19 (PlusPunktRente)

11. Drucken Sie den Antrag aus und senden Sie uns das
unterzeichnete und mit Dienstsiegel versehene Formular
im Original per Brief zu.

Hinweis:

Als Geschaftsleitung muss die vertretungsberechtigte Person (z.B. Bur-
germeister, Landrat, Vorstand, Geschaftsfuhrer, Vorsitzender) unterzeich-
nen.
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So geht es weiter:

v' Senden Sie das unterzeichnete und mit Stempel versehene Antrags-
formular per Brief an die BVK Zusatzversorgung.

v" Nach Bearbeitung lhres Antrags erhalten Sie von uns zunéchst eine
Bestatigung per E-Mail.

v" In den darauffolgenden Tagen erhalten Sie ein Einmalpasswort per
Brief (als Versandadresse verwenden wir hierfur die Daten der Mit-
gliedsnummer die bei Ihrer Registrierung als erstes angegeben
wurde).

v' Mit Benutzername (entspricht der E-Mail-Adresse die Sie bei der Re-
gistrierung angegeben haben) und Einmalpasswort kénnen Sie sich
anschlielend unter http://mitgliederportal.bvk-zusatzversorgung.de
als Administrator in der Benutzerverwaltung anmelden.



